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一、自采院内论证-供应商报名

情景模式：

供应商登录易普优采供端平台后，能够在首页看到院端发布的采购公告， 

并按照院方要求进行报名

操作步骤：

1）登录易普优采供端平台，找到北京大学第一医院发布的项目采购公

告，点击查看采购论证公告详情；

2）在采购论证公告详情页面点击【我要报名】按钮，进入预审报名页

面；



3）按照院内要求上传资质认证材料及补充材料后，点击【提交】按钮

即可完成预审报名；

4）如有资质驳回，可在材料修改截止时间截止前，登录账户-工作台-

参与项目-竞价项目，找到该项目的查看报名点进去即可看到，提交补充材

料的端口



二、自采院内论证-供应商报价

情景模式：

受邀供应商登录易普优采供端平台后，在工作台内查看院端发送的邀请



公告，并进行项目报价； 

操作步骤：

1）登录易普优采供端平台，进入工作台；

2）在工作台的【采购需求】分类下，找到院方发布的邀请公告，点击

操作列的【立即报价】按钮，打开项目报价页面；

3）点击项目编号可查看项目邀请公告，并进行报价；



4）在报价页面内可以查看医院对采购标的的参数要求；



5）供应商在报价清单内录入产品信息，一个标的可以有多个产品响应；

6）点击添加按钮，为产品添加配置清单信息；



7）报价信息录入完成后，点击【提交】按钮即可将报价提交至院方；

三、自采单一来源-供应商报名

情景模式：

供应商登录易普优采供端平台后，能够在工作台看到院端发布的单一来



源的采购项目的邀请信息，并需要按照院方要求进行报名

操作步骤：

1）登录易普优采供端平台，进入工作台【邀请项目】分类下找到北京大

学第一医院发布的邀请项目，可点击查看采购论证公告详情进行报名或直

接点击列表中的【立即报名】按钮进行报名；



2）按照院内要求上传资质认证材料及补充材料后，点击【提交】按钮即

可完成预审报名；



3）提交报名信息后，项目的报名状态变更为【审核中】，此时需要等待

院方进行资格审核并返回审核结果；

四、自采单一来源-供应商报价

情景模式：

供应商通过院方的资格审核自后会接收到院方发送的邀请公告，供应商

需要登录易普优采供端平台后，在工作台内查看院端发送的邀请公告，并进

行项目报价；



操作步骤：

1）登录易普优采供端平台，进入工作台；

2）在工作台的【采购需求】分类下，找到院方发布的邀请公告，点击操

作列的【立即报价】按钮，打开项目报价页面；或点击项目名称查看邀请

公告并进行报价；



3）在报价页面内可以查看医院对采购标的的参数要求；



4）供应商在报价清单内录入产品信息，一个标的可以有多个产品响应；



5）点击投标产品后的添加按钮，为产品添加配置清单信息；



6）报价信息录入完成后，点击【提交】按钮即可将报价提交至院方；

7）提交报价信息后，项目的报价状态变更为【竞价中】，此时需要等待

院方进行开标确认；



8）若供应商可以在院方开标之前撤回已提交的报价信息，并且可以在报

价截止时间到达之前对报价进行修改并重新提交；

9）供应商可以在竞价项目-进行中分类下查看到已报价的项目，并且可

以查看关于项目的报名和报价信息；



 操作使用中有问题可咨询工程师

黎艳蓉

电话：13520900184

微信：  


