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1. ★如何访问系统

打开谷歌浏览器或者 windows 自带的 IE 浏览器，在地址栏中输入以下地址（在院

外请输入外网地址，在院内连接本院网络时请使用内网地址）：

外网登陆地址 1：http://111.203.238.157:8086/ctms

外网登陆地址 2：http://ctms.pkufh.com:8086/ctms

办公网登陆地址 3：http://172.31.60.101:8086/ctms

然后按【回车】键后可进入系统的登录界面。

2. 用户登录与退出

1) 输入用户名、密码以及验证码，点击【登录】按钮，点击获取验证码，输入手机短

信验证码后，成功登录首页，见下图：

http://111.203.238.157:8086/ctms
http://172.31.60.101:8086/ctms
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【说明事项】
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1 用户名为人员工资号；

2 用户初始密码和用户名一致；

3 用户名和密码区分大小写，验证码不区分大小写。

上图中输入完成后，点击【登录】按钮，系统进入以下登录成功页面。

2) 如果要退出系统，点击首页右上角的【退出】按钮，弹出【确认要退出吗？】信息

提示框，点击【确定】，则退出系统。

3. 伦理审查申请（初始审查）

只有在完成项目立项登记后方可进行伦理申请。有关科研项目的登记，详见“CTMS

操作手册-科研项目登记”文件

注册（临床试验）项目：

修改为：初始审查文件首次提交时允许有未签字文件，如未签字会有形式审查意见给出，最终形式

审查通过的版本必须是签字盖章版（按各文件的要求）；

【最终结题】时提交的【纸质版】文件需与 CTMS 系统中提交电子版文件一致，如因纸质版和电子

版不一致带来的后果请研究者和申办方自行负责。

科研（临床研究/研究者发起）项目：

初始审查【首次】提交的文件可无 PI 签字，经形式审查后，【送审前】必须上传提交至 CTMS 系统

PI 签字文件（如未签字会有形式审查意见给出）。科研项目无需再递交纸质版文件。

注：跟踪审查（复审、修正案、违背、定期跟踪、暂停终止、结题、SAE/SUSAR）

仍需 PI签字确认后上传。

3.1 功能入口

试验管理→伦理申请→伦理审查申请，见下图：
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3.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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3.3 填写项目信息

1. 伦理审查申请：可以提交该项目的初始审查，以及初始审查后的复审

2. 初始审查申请在伦理审查过程中只能有一次

3. 基本信息保存后，才能填写方案版本号、方案版本日期、知情版本号、知情版本日期和

上传送审材料

3.4 填写申请/报告表信息

选择【申请表/报告表】标签页，填写初始审查申请表完成后点击保存，点击打印

上传到第三个页签【送审材料】的申请表中。
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3.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

3.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
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3.7 完成申请并提交

伦理申请信息填写完成后，填写申请提交日，然后点击页面的提交申请按钮，如

果提交成功，则表示伦理申请已经完成，等待审核。具体操作如下：

1) 填写申请提交日期

伦理申请编辑页面，选择【项目信息】查看项目的信息，“申请提交日”默认为系统

日期，点击允许修改；“申请人”默认为当前的登录用户，不允许修改

2) 提交伦理申请

伦理申请编辑页面的全部信息填写完成后，点击【提交申请】按钮，弹出【确定提交

申请吗？提交后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请

内容，完成伦理申请
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3.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执
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4. 伦理审查复审申请

4.1 功能入口

试验管理→伦理申请→伦理审查申请

4.2 开始申请

下图右边的申请列表中，选择审查结果为：必要修改后同意的申请，点击【复审】

按钮，弹出复审编辑页面，见下图：
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4.3 填写项目信息

4.4 填写申请/报告表信息

选择【申请表/报告表】标签页，填写复审申请表完成后点击保存，点击打印，PI

签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中
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4.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

4.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

4.7 完成申请并提交

复审申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表

示复审申请已经完成，等待审核
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4.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执

5. 修正案审查申请

5.1 功能入口

试验管理→伦理申请→修正案申请
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5.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出申请编辑页面，见下图：

5.3 填写项目信息

5.4 填写申请/报告表信息

选择【申请表/报告表】标签页，填写修正案申请表完成后点击保存，点击打印，

PI 签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中
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5.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

5.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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5） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

6） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

7） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

8） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

5.7 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示申

请已经完成，等待审核
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5.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执

6. 年度/定期跟踪审查申请

6.1 功能入口

试验管理→伦理申请→研究进展报告，见下图：
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6.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：

6.3 填写项目信息

1. 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料

6.4 填写申请/报告表信息

选择【申请/报告表】标签页，填写年度进展报告完成后点击保存，点击打印，PI

签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中
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6.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

6.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

6.7 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示伦

理申请已经完成，
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6.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执
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7. 违背方案审查申请

7.1 功能入口

试验管理→伦理申请→违背方案报告，见下图：

7.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：

7.3 填写项目信息

1. 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料



CTMS 伦理申请用户手册 研究者篇

28

7.4 填写申请/报告表信息

选择【申请/报告表】标签页，填写违背方案报告完成后点击保存，点击打印，PI

签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中

7.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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7.6 打印递交信并上传

在上方菜单栏选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材

料】标签页，上传递交信

1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

7.7 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示伦

理申请已经完成，等待审核
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7.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执
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8. 暂停终止审查申请

8.1 功能入口

试验管理→伦理申请→暂停终止报告，见下图：

8.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：

8.3 填写项目信息
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1. 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料

8.4 填写申请/报告表信息

选择【申请/报告表】标签页，填写暂停/终止报告完成后点击保存，点击打印，

PI 签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中

8.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

8.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

8.7 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示伦

理申请已经完成，等待审核
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8.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执

9. 研究完成审查申请

9.1 功能入口

试验管理→伦理申请→研究完成报告，见下图：

9.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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9.3 填写项目信息

1. 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料

9.4 填写申请/报告表信息

选择【申请/报告表】标签页，填写研究完成报告完成后点击保存，点击打印，PI

签字后，再上传到第三个页签【送审材料】的申请表中



CTMS 伦理申请用户手册 研究者篇

36

9.5 上传送审材料

选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料

9.6 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

9.7 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示伦

理申请已经完成，等待审核
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9.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理，研究者可以选中该次申请，点击

打印，可以打印送审文件回执

10. 其他申请

10.1 功能入口

试验管理→伦理申请→其他申请

此申请适用于递交药检报告，病例报告表修正案、申办方或者 CRO 公司变更等备

案事宜。
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此处递交文件无批件。如为快审处理，有意见通知函和回执，如为备案处理，则

仅有回执。

10.2 开始申请

下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：

10.3 填写申请信息

1. 申请信息保存后，才能上传申请资料
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10.4 上传申请资料

选择【申请资料】标签页，上传需要送审的资料

1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，

可上传新的申请材料

2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹

出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已

经上传的文件。

3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，

删除已上传的文件

4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类

别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件

10.5 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传

递交信
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10.6 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示申

请已经完成，等待审核

10.7 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执
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11. 药物 SAE 审查申请

11.1 功能入口

进入 SAE填报页面：【试验管理→SAE管理→SAE填报】。

下图选择试验项目，点击右上角【新建】按钮，弹出新建报告页面：

11.2 开始填报 SAE

填写项目相关信息，选择受试者。
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11.3 填写其他信息

填写相关病史及并发疾病、相关既往用药史、产品信息、严重不良事件信息、研究

者评价、相关实验室检查及严重不良事件描述。

其中产品信息和严重不良事件信息填报完成之后，在研究者评价处点击【计算】按

钮，即可将产品信息和严重不良事件自动对照，研究者可以在此处对 SAE与试验产品

的关系给出初步的判断。（下图）

填写完成之后点击右上角【完成】按钮。

11.4 系统生成 SAE 报告并上传

点击导出，选择国家标准 SAE报告。
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11.5 上传 SAE 报告并选择递交申办者

点击上传 SAE报告，然后操作递交至申办者。
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11.6 选择递交至机构和伦理

功能入口：试验管理→SAE管理→SAE 填报，选择已经递交完成的信息，点击递交
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至机构和伦理，跳转到申请界面。如下图：

检查项目信息，点击保存。

11.7 填写报告摘要打印 SAE 报告

填写完成后点击保存，点击打印，PI 签字后，再上传到第三个页签【送审材料】

的申请表中
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11.8 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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点击提交申请，提示确定提交申请吗？提交后不能再修改，点击确定即可。

11.9 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执

12. 器械 SAE 审查申请

12.1 功能入口

进入 SAE填报页面：【试验管理→SAE管理→SAE填报】。

下图选择试验项目，点击右上角【新建】按钮，弹出新建报告页面：
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12.2 开始填报 SAE

填写项目相关信息，选择受试者。

12.3 填写其他信息

填写相关病史及并发疾病、相关既往用药史、产品信息、严重不良事件信息、研究

者评价、相关实验室检查及严重不良事件描述。
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其中产品信息和严重不良事件信息填报完成之后，在研究者评价处点击【计算】按

钮，即可将产品信息和严重不良事件自动对照，研究者可以在此处对 SAE与试验产品

的关系给出初步的判断。（下图）

填写完成之后点击右上角【完成】按钮。

12.4 线下整理 SAE 报告并上传

线下整理新版器械 SAE报告《医疗器械/体外诊断试剂临床试验严重不良事件报告表》

点击上传 SAE报告，上传此报告表。然后操作递交至申办者。
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12.5 选择递交至机构和伦理

功能入口：试验管理→SAE管理→SAE 填报，选择已经递交完成的信息，点击递交

至机构和伦理，跳转到申请界面。如下图：
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12.6 填写报告摘要

填写完成后点击保存

12.7 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信
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点击提交申请，提示确定提交申请吗？提交后不能再修改，点击确定即可。

12.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执

13. 本中心 SUSAR 基本信息填写及递交机构和伦理

13.1 功能入口

进入 SUSAR填报页面：【试验管理→SAE管理→SUSAR填报】。

点击新建直接新建 SUSAR。

如果本中心发生的 SAE被申办方确定为 SUSAR，点击创建 SUSAR，会弹出 SAE

信息列表,如下图：
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在报告列表页面，填写相关内容后，点击创建本中心 SUSAR ：

选择相关联的 SAE报告，可以选择多个，点击创建本中心 SUSAR，相关信息会从之前

上报的 SAE表中关联过来：
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13.2 开始填报基本信息

研究者按照模块录入信息并上传 SUSAR报告和递交函。

13.3 保存

研究者报告填写完成之后，点击【提交】。



CTMS 伦理申请用户手册 研究者篇

58

13.4 提交至机构和伦理功能入口

【试验管理→SAE管理→SUSAR报告→本中心】

选择试验之后，右侧会显示此试验项目本院的 SUSAR信息。

1.递交至机构和伦理分别进行签阅和审核。

2.可以查看 SUSAR报告的详细信息。
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13.5 操作提交至机构和伦理

点击图中的【提交至机构和伦理按钮】按钮，跳转至伦理申请界面：

1） 此界面显示的为项目的基本信息，填写报告期间：

2） 填写报告摘要，“*”为必填项：
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13.6 填写报告摘要

填写完成后点击保存

13.7 上传 SUSAR 报告

SUSAR报告需要上传填写完整的官网下载的“严重不良事件非预期不良事件报告
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表 .doc ” 文 件 ， 选 择 【 送 审 材 料 】 标 签 页 ， 上 传 SUSAR 报 告

13.8 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信

填写完以上信息之后点击提交申请，提示【确定提交申请吗？提交后不能修改。】
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点击确定即可，至此 SUSAR报告已经同时提交至机构和伦理。

13.9 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执

14. 非本中心 SUSAR 基本信息填写及递交机构和伦理

14.1 功能入口

【试验管理→SAE管理→SUSAR填报非本中心】。

点击【新建】按钮，弹出新建报告页面，如下图：
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14.2 开始填报基本信息

上传递交函以及 SUSAR报告：

点击报告列表模块的【新增】按钮，填写报告概览信息。如果涉及的 SUSAR例数

较少，可以将报告列表信息录入到系统中，如果 SUSAR例数大于等于 10例以上，直

接上传 SUSAR报告列表

填写产品信息（药物/器械/体外试剂）、严重不良事件信息。点击研究者评价模块处

的计算按钮，程序自动对照产品信息（药物/器械/体外试剂）和严重不良事件信息，研
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究者评价和申办方评价需要手动选择。如下图：

14.3 保存

填报完成之后点击提交，至此非本中心 SUSAR基本信息填写完成。
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14.4 提交至机构和伦理功能入口

【试验管理→SAE管理→SUSAR报告→非本中心】

选择试验之后，右侧会显示此试验项目的 SUSAR信息。

1.递交至机构和伦理分别进行签阅和审核。

2.可以查看 SUSAR报告的详细信息。

14.5 提交至机构和伦理

点击图中的【提交至机构和伦理按钮】按钮，跳转至伦理申请界面：

1) 此界面显示的为项目的基本信息，填写报告期间：
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2) 双击或点击【修改】可以查看或修改摘要详细信息：

14.6 上传 SUSAR 报告

SUSAR 报告需要上传填写完整的官网下载的“严重不良事件非预期不良事件报告

表 .doc ” 文 件 ， 选 择 【 送 审 材 料 】 标 签 页 ， 上 传 SUSAR 报 告



CTMS 伦理申请用户手册 研究者篇

67

14.7 打印递交信并上传

上传除递交信之外的其他送审材料后，系统自动生成递交信模板，在上方菜单栏

选择打印递交信按钮，将递交信电子版打印出来后，选择【送审材料】标签页，上传递

交信

填写完以上信息之后点击提交申请，提示【确定提交申请吗？提交后不能修改。】点击

确定即可，至此非本中心 SUSAR报告已经同时提交至机构和伦理。
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14.8 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执

15. DUSR 填报
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15.1 功能入口

进入填报页面：【试验管理→SAE管理→DSUR填报】：

点击新建按钮，弹出新建 DSUR填报页面：
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15.2 开始填报基本信息

点击保存之后上传递交信以及 DSUR报告：

上传完之后点击提交即可。

15.3 提交至机构和伦理功能入口

进入页面：【试验管理→SAE管理→DSUR报告】
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15.4 递交至机构和伦理

选择填写完成的 DSUR，点击提交至机构和伦理：

1) 此界面显示的为项目的基本信息，填写报告期间：
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15.5 上传 DSUR 报告

DSUR 报告需要上传电子版（申办方提供的报告），选择【送审材料】标签页，上传

报告，如果在基本信息已经上传了报告，会自动显示至此处，不需要再重复上传。

2) 填写完以上信息之后点击提交申请，提示【确定提交申请吗？提交后不能修改。】
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点击确定即可，至此 DSUR报告已经同时提交至机构和伦理。

15.6 打印回执

伦理秘书形式审查通过后，审查进度显示审查处理或备案通过，研究者可以选中该次

申请，点击打印，可以打印送审文件回执
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