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第 1 章 前言

本文件为临床试验项目管理系统研究者用户操作手册：

1) 本手册的适用对象为“科研项目申请人员”；

2) 本手册涉及的内容为科研项目信息的录入方法、操作步骤以及信息录入过程中

的注意事项。

3) 本手册的章节段落标题前加“★”的部分为申请者必须仔细阅读或者特别注意

的事项，请申请者特别注意。
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第 2 章 科研项目登记

2.1 功能入口

试验管理 → 科研项目立项登记 → 科研项目登记

2.2 基本信息登记

在【基本信息】列表中，点击【新建】按钮，打开科研课题立项编辑页面，按照

列表显示内容进行填写，见下图：

2.3 申请资料上传

在【申请资料】列表中，点击选择需要上传的文件目录，点击【上传】按钮，选

择本地文件进行上传，标记☆为必须上传的文件，见下图：
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2.4 添加项目研究人员

（1）在【项目研究人员】列表，点击【增加人员】按钮后，在人员列表中找到

需要添加到项目组的人员，点击确定。
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（2）添加项目研究人员后，录入科室、职称、GCP 证书、临床专业、研究分工、

人员角色。

2.5 完成科研项目登记

在科研课题立项编辑页面，全部信息录入完成后，点击【保存】按钮，即可点击

【提交】按钮，如果提交成功，则表示科研项目登记提交已经完成，等待后续审查。

具体操作如下：
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第 3 章 科研项目登记退回修改

3.1 功能入口

试验管理 → 科研项目立项登记 → 科研项目登记

3.2 修改科研项目登记信息

科研项目审核未通过时，审核部门会给出修改意见，并将科研项目登记给退回给

申请人。点击【科研项目登记】菜单，选择状态为【待修改】的项目，点击【修改】

按钮，打开科研课题立项编辑页面

3.3 完成修改

参照审核部门给出的修改意见，在【基本信息】页签修改项目信息，在【申请资

料】页签上传所需修改的附件，在【修改回复】页签录入修改反馈后，即可点击【保

存】【提交】按钮，如果提交成功，则表示科研项目登记修改完成，等待后续审查。



临床试验项目管理系统 用户手册 科研项目登记操作手册

9 / 9
北京泽德科技有限公司


	第 1 章前言
	第 2 章科研项目登记
	2.1功能入口
	2.2基本信息登记
	2.3申请资料上传
	2.4添加项目研究人员
	2.5完成科研项目登记

	第 3 章科研项目登记退回修改
	3.1功能入口
	3.2修改科研项目登记信息
	3.3完成修改


